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# 12 Lattare oversikt for
arbetsplats med olika
avdelningar

Test-Arbetsplats

Riskbeddmning har l6pt ut! Vanligen kontrollera uppgifterna.

Riskbeddmning har l6pt ut! Vanligen kontrollera uppgifterna.

Praktik Leksands kommun

Inga praktikplatser ar skapade

Skapa ny praktikplats+  Andra framtida praktikuppgifter #  Studiebesik #

Prao Gavle kommun

v45-48 (2023-11-06 - 2023-11-30) 1 plats (id:104277) (Snabbskopad/egen plats)

Kontaktperson test Godkand: v45-48 (2023-11-06 - 2023-11-30) - Testsson Test BA Nynasskolan. Lagg tll upplysning i Flaceringskortet.
Handledare test

v46 (2023-11-13 - 2023-11-17) 1 plats VIKTIG INFO (id:104275)

Viktig info: bilar

Kontaktperson lattjo lajban Godkand: v46 (2023-11-13 - 2023-11-17) - Testsson Test 8A Nyndsskolan. Lagg till upplysning i Placeringskartet.
Handledare test234

v22 (2024-05-27 - 2024-05-31) 1 plats VIKTIG INFO (id:104275)
Kontaktperson skurt123 Godkand: v22 (2024-05-27 - 2024-05-31) - Testsson Test 8A Nynasskolan. Lagg till upplysning i Placeringskartet.

Handledare test

Skapa ny praoplats+  Andra framtida praouppgifter #  Temaprao #

For stdrre arbetsplatser ar det nu lattare att sarskilja varje erbjuden praoplats genom att de nu
kan se vem som ar satt som kontaktperson och handledare for varje plats.

Samordnare och syv kan se samma information under "Arbetsplatser".
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# 16 Aterbud/andringar om
praoplats -
uppdateringsmejl till syv



- m X 1

From Tillarbetslivet.nu - Gar ej besvara <noreply@ibissoft.se=
Subject Test-Arbetsplats har uppdaterat en praoplats
To syvi@nynasskolan.se

HTML Plain text Source MIME

Hey.

Test-Arbetsplats har uppdaterat en praoplats for perioden 2024-05-27 - 2024-05-31: Jobba
F&ljande information har uppdaterats:

Viktig info

Ha pa sig bra skor

Kontaktpersonens namn/funktion
Skurt testsson

Kontaktpersonens (forsta) telefon
012-3456789

Arbetsuppgifter

Jobba

Arbetstider

g-14

Var anmila sig forsta dagen
Receptionen

Det finns en plan for hur eleven kommer att introduceras pa arbetsplatsen.
Stammer ej

Atgird (Introduktion)
Kommer ta fram plan for elev snart

Ansvar (Introduktion)
Kalle Anka

Datum (Introduktion)
2023-12-04


https://dokumentation.sambruk.se/uploads/images/gallery/2023-11/image-1701355404872.png

Om en praoplats har blivit reserverad eller tilldelad och godkand till en elev kommer det nu ga ett
mejl till ansvarig syv pa skolan om en arbetsplats dndrar pa praoplatsen. Mejl skickas ut om nagon
av foljande ruta andras: Antalet erbjudna platser, kontaktpersonens eller handledarens namn, e-
post eller telefonnummer, krav pa personligt méte, viktig information och arbetstider.



# 19 Elever kan se
praoplatser som inte
stracker sig over hela
perioden

= Tillarbetslivet.nu # Her / Praoval / Praoplatser

- €n plots F5r alla

Prao Praoplatser

Sa gor du ditt praoval

Antal platser till som du maste valja: 6

Praoval

Du kan nar som helst logga ut och aterkomma senare, dina val sparas automatiskt
Infor och under prao

Sok praaplats

Omrade Fritext

Alla omraden v m

Platser

Namn Omraden Adress

Platser som inte stracker sig over hela perioden
Namn Omraden Adress

Test-Arbetsplats Administration, ekenomi, juridik test, Gavle

Elever kan nu se praoplatser som inte stracker sig dver hela deras praoperiod, exempelvis om
eleven har prao tva veckor men arbetsplatsen endast erbjuder prao en av dessa tva veckor.

Eleverna kan EJ sbka dessa platser, endast se dem. Syv kan tilldela dessa platser till eleven
manuellt.
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# 34 Nar
kontaktuppgifterna senast
uppdaterades

Arbetsplatser Prao

Sok

Urval Omrade Fritext

Erbjudit praoplatser de senaste tre dren w Alla omraden v test m

Kommande platser

Erbju Reser Godka
Arbetsplats dna verade nda E-post Bestksadress Postnr. ort Uppdaterad
test (finns i sandlistan) test 80631 Gavle 8 manader
test (finns i sandlistan) test 80631 Gavle 9 manader
test (finns i sandlistan) 80631 Gavle 8 manader
Test-Arbetsplats (finns i sandlistan) 3 0 2 test@mail.se test 80631 Gavle ungefar 17 timmar

Visa adressetiketter for arbetsplatser

Visa statistik

Under "Arbetsplatser" kan man nu se nar arbetsplatsen sist uppdaterade sina kontaktuppgifter.
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# 42 Gamla riskanalyser
gloms bort - Paminnelseruta
om att uppdatera

Test-Arbetsplats

1
Riskbeddmning har lopt ut! Vanligen kontrollera uppgifterna.[

A ——

Praktik Leksands kommun

nga praktikplatser ar skapade

Skapa ny praktikplats+  Andra framtida praktikuppgifter #  Studiebesik #

Prao Gavle kommun

v45-48 (2023-11-06 - 2023-11-30) 1 plats (id:104277) (Snabbskopad/egen plats)

Kontaktperson test Godkand: v45-48 (2023-11-06 - 2023-11-30) - Testsson Test 84 Nynasskolan. Ligg «ll upplysning i Placeringskortet.
Handledare test

Arbetsplatsen far nu upp en varningsruta nar de loggat in pa sidan som paminner dem att
uppdatera sin riskbedémning var 6:e manad.

Som samordnare/syv ar det inget som du behéver gora at denna ruta. Den ar till for att fa
arbetsgivarna att uppdatera riskbedémningen sa att den blir aktuell.


https://dokumentation.sambruk.se/uploads/images/gallery/2023-11/image-1701356335862.png

# 44 Fa fram alla
arbetsplatsers e-postadress
(Endast digital ackvirering)

| E-postmeddelandets innehall

E-postmeddelandets innehall
Sandlistans arbetsplatser
E_postmed delan ctrostasvarsblanketter
Visa adressetiketter
Skapa en CSV-fil (gar att oppna i Excel)
Jag vill vanda mig till enskilda arbetsplatser
Visa e-postadresser for arbetsplatser som HAR e-post

Andra text i ackvireringens e-pod

Nu kan dven de kommuner som ackvirerar endast digitalt fa fram e-postadresser till alla

arbetsplatser som har e-postadress.
Ga in under "Ackvirera platser" och valj "Visa e-postadresser fér arbetsplatser som HAR e-post" i

dropdown-menyn.
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# 47 Lagga in arbetsplatser
via en funktion pa sidan

Arbetsplatser Prao o )

Sok

Urval omréade Fritext

Erbjudit praoplatser de senaste tre aren v Alla omraden ~ test m

Kommande platser

Erbju Reser Godké
Arbetsplats dna verade nda E-post Besdksadress Postnr. ort Uppdaterad
test (finns i sandlistan) test 80631 Gavle 8 manader
test ifinns i séndlistan) test 80631 Gavle g manader
test (finns i séndlistan) 80631 Gavle 8 manader
Test-Arbetsplats (finns i sandlistan) 3 0 2 test@mail.se test 80631 Gavle ungefar 17 timmar

Visa adressetiketter for arbetsplatser

Visa statistik

Under "Arbetsplatser" kan man nu lagga in arbetsplatser i bulk. Klicka pa "Flera nya
arbetsplatser+".
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Skapa nya arbetsplatser

* Postnummer (5 *Kontaktperson e- Kontaktperson Handledare
*Foretagets namn Adress (gata eller box) Bestksadress ! *Kontaktperson 2 a3 Handledare Handledare e-post
tecken)hjalp post telefon telefon
4 £ £ i A 4 £ 4 y Vi

* = maste fyllas i

Skapa®@ | Skapa samt lagg till i séndlistan for Prao Demo Kommun @

Upplagget fungerar pa samma satt som man for in elever manuellt.

Kopiera en kolumn i taget fran en Excel-fil med information och klistra in i ratt kolumn pa sidan.
Det gar INTE att kopiera och klistra in flera kolumner samtidigt, man maste ta dem en i taget.
For att lagga till arbetsplatser sa att de far ett ackvireringsmejl behéver man skapa och lagga till
dem i sandlistan.
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