
1. Gå in på "Arbetsplatser" i vänstermenyn

2. Sök efter arbetsplatsen och klicka på arbetsplatsens namn i listan.

3.

Klicka på praon du vill ändra på.

4. Klicka på "Ändra uppgifter om praoplatsen" uppe till höger.

5.

Högst upp på sidan kan du ändra om praoplatsen ska vara sökbar för alla elever som har prao på
den angivna perioden eller om sökbarheten för platsen ska låsas till en specifik skola.
OBS: En praoplats kan endast låsas till en skola OM ingen elev sökt platsen i systemet!

Ändra uppgifter om en
skapad praoplats / Lås
praoplats till en skola
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Längre ned på sidan kan du ändra på uppgifter om praoplatsen, som exempelvis lunchmöjligheter,
kontaktuppgifter till personer på arbetsplatsen eller riskbedömningen.
Glöm inte att klicka på spara när du är klar med dina ändringar.
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