
- Gå in på "Elevers val" i vänstermenyn
- Välj klassen som eleven går i
- Välj eleven i klasslistan
- Välj arbetsplatsen i listan 
- Längst ned på sidan under "Skapa val" kan du klicka på Status och ändra den till "Reserverad"
eller "Godkänd"
- Klicka sedan på "Skapa val" för att spara valet

En reserverad plats innebär att platsen är tagen i systemet, men varken elever eller arbetsplatser
kan se att platsen är tagen.
Andra elever kan fortfarande söka platsen.
En godkänd plats innebär att eleven kan se vilken plats de har fått och arbetsplatsen kan se att
det kommer en elev. 
Platsen försvinner från listan av sökbara praoplatser, andra elever inte kan söka den längre.

Hur ger jag en elev en plats
från platsbanken?
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