Hur lagger jag In
langtidsprao for enskild
elev?

For att lagga upp langtidsprao for en elev:

1. Skapa behovet med datum.

2. Klicka i vilken klass eleven gar i och klicka endast i eleven det galler.

3. Lagg in text som fortydligar att det endast galler en dag i veckan eller vad ni kommer Gverens
om med arbetsplatsen.

4. Om administratér med hoégre behérighet lagger upp behovet maste man klicka i rutan for
"Dold", om personal med lagre behoérighet Iagger upp behovet blir praon automatiskt dold. Detta
gor att behovet inte syns for ndgon arbetsgivare nar de loggar in pa sidan.

5. Snabbskapa praoplatsen pa den arbetsplats eleven ska vara hos.

# Hem / Skolor / Perioder - Gylle skola / Nytt behov Mitt konto &

Nytt behov

* Forsta datumet elever ar ute njsip * Sista datumet * Sokbar for eleven fran njzip * sgkbar till

Skolklasser
Osa Ose Osc Osp Ose Ooa Oo9e Ooc Oop Ose  E Testklass [ utvkl

Urval njaip Om det inte gar att anvinda urvalet till vinster s3 kan du istillet bocka i vilka elever som ska ut
lla Test-klass
O enope flickor Test KALLE ANKA
ndast phjkar
Extra information i prackortet njaip Prefix i fet stil njaip Antal elever som ska ut njaip
Fortydliga att det ar en dag i veckan har! ngen hd

E Prefix till "Extra information”

Lamnas normalt tomt

Dold njaip Omradesbegransningar njsip

Oja [ Elever fér inte valja inom alla omré&den (spara for att uppdatera)

Tvinga svar till denna datumperiod att kopplas till just denna skola. OBS: Endast majligt om skelan
&r ensam om att ha detta start- och slutdatum, dvs att denna period stir ensam pa en rad i
formularet till arbetsplatser njsip

OJa
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