
För att lägga upp långtidsprao för en elev:

1. Klicka på "Nytt behov" om det inte finns en skapad period som stämmer överens med elevens
praoperiod. Eller klicka på pennan om det redan finns ett likadant behov.
2. Skapa behovet med datum. I sökbarhet kan du fylla i ett datum minst 4 veckor innan första
praodagen. (Du kan lägga upp en prao som redan börjat innan dagens datum!)
3. Klicka i vilken klass eleven går i och klicka endast i eleven det gäller.
4. Lägg in text som förtydligar att det endast gäller en dag i veckan eller vad ni kommer överens
om med arbetsplatsen.
5. Om administratör med högre behörighet lägger upp behovet måste man klicka i rutan för
"Dold", om personal med lägre behörighet lägger upp behovet blir praon automatiskt dold. Detta
gör att behovet inte syns för någon arbetsgivare när de loggar in på sidan.
6. Snabbskapa praoplatsen på den arbetsplats eleven ska vara hos.
 

Hur lägger jag in
långtidsprao/separat
praovecka för enskild elev?
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