Hur lagger jag till elever?
Hur andrar jag klasslistan?

For att 1agga till elever:

1. Klicka pa "Klasslistor" i vanstermenyn.

(2. Valj skola om du ansvarar for flera skolor)

3. Valj klass

4. Klicka pa "Skapa en elev" eller "Skapa flera elever"

5. Fyll i elevens namn. Om eleven ska logga in pa sidan behéver man lagga till ett anvandarnamn.
Anvandarnamnet ska vara samma som elevens inloggning pa skoldatorerna for att det ska vara
lattare for dem att komma ihag inloggningsuppgifterna. Titta pa klasslistan for att se hur
anvandarnamnen ser ut for din skola.

6. Klicka pa "Skapa"

For att andra klasslistan/lagga till elever:

= Tillarbetslivet.nu # Hem / Skolor / Klasser Grundskola Prao Mitt konto & +

tn plats fér alls

APLvariant 3 Klasser Grundskola Prao

Praktik standardupplagg
Demokommun Ivar Namn

5 BA Visa 10 elever Egenskaper Den har klassen kan inte raderas. Visa anledning
Praktik variant 2 Demokommun 1

Ivar

&8 Visa 10 elever Egenskaper Den har klassen kan inte raderas. Visa anledning
Prao Demokommun Ivar

Prao Demokommun Osten

Prova pa-dagar

Klasslistor

Ovrigt

1. | vanstermenyn gar du in pa "Klasslistor".
Uppe i hégra hérnet gar det att skapa en ny klass.
Klicka sedan pa klassen du vill &ndra pa.
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Tillarbell_sllixﬁt_:qﬂ # Hem / Skolor / Klasser Grundskola Prao / 8A Mitt konto £

APL variant 3 8A Skapa en elev+ Skapa flera elever + Byt losenord for alla elever i klassen #

Antal elever: 10

Elev Anvandarnamn E-post Kén Senast inloggad
Andersson Olivia olivia Ja Ej angivet Radera konto
Prac Demokommun lvar
Eriksson William william Ja Ej angivet Radera konto
Prac Demokommun Osten
Gustafsson Lilly lilty Ja Ej angivet Radera konto
Prova pa-dagar . .
=l Johansson Alice alice Ja Ej angivet Radera konto
Klasslistor Karlsson Ella ella Ja Ej angivet Radera konto
Ovrigt Larsson Oscar oscar Ja Ej angivet Radera konto
Nilsson Ebba ebba Ja Ej angivet Radera konto
Olsson Liam liam Ja Ej angivet Radera konto
Persson Oliver oliver Ja Ej angivet Radera konto
Svensson Lucas lucas Ja Ej angivet Radera konto
Dela upp for- och efternamn i olika kolumner

2. | klasslistan kan du se alla elever och deras anvandarnamn. Har kan du radera elevkonton i
kolumnen langst till héger.

Klicka pa en elevs namn for att &ndra pa deras konto. Du kan andra pa deras namn,
anvandarnamn och lésenord, samt lagga till kontaktuppgifter om det behdvs.

Klicka pa "Skapa flera elever" om du vill Idgga till en eller flera elever.
OBS: Om eleven har bytt skola inom kommunen sa finns det redan ett konto for eleven. Mejla

tillarbetslivet@sambruksupport.se med elevens namn och anvandarnamn sa flyttar vi éver elevens
konto till er skola.
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= Tillarbetslivet.nu # Hem / Skolor / Klasser Grundskola Prao / 8A / Skapa nya elever i 8A

Ea plats Fir abls

APL varant 3 Skapa nya elever i 8A

Med "Eleven kompletterar” menas att om uppgifter saknas sa kommer eleven fa ange detta efter inloggning
Demokommun var

. . Efternamn Kén (M eller E-post
Anvandarnamn Férnamn* ( Lésenord P
. L Eleven kompletterar K) Eleven kor

Praktik variant 2 Demokommun [
Ivar adam Adam Andersson

bertil Bertil Johansson
Prac Demokommun Ivar CESE_I r Cescjr SU.E resen

david David Eriksson
Prao Demokommun Osten
Prova pa-dagar
Klasslistor
Ovrigt

p: - y- - p:

* = maste fyllas i

Skapa @

3. Fyll i elevens namn (och anvandarnamn om eleverna ska logga in och soka platser sjalva).
Tryck pad Enter-knappen efter varje namn sa skapas det en ny rad.
Det gar dven att kopiera kolumner fran en Excel-fil och klistra in dem i formularet!

Anvandarnamnet ska vara samma som elevens inloggning pa skoldatorerna for att det ska vara
lattare for dem att komma ihag inloggningsuppgifterna. Titta pa klasslistan for att se hur
anvandarnamnen ser ut for din skola.

Frédga eleven, deras mentor eller en IT-ansvarig pa skolan om vad elevens/elevernas
anvandarnamn ar.

Fyll INTE i I6senordet, sa att det automatiskt blir det I6senordet som &r satt pa skolan.

Klicka sedan pa "Skapa" langst ned pa sidan.

Om eleverna inte ska logga in pa sidan sa racker det med att fylla i deras namn. Fyll gérna i deras
e-postadress sa att arbetsplatsen kan kommunicera med eleven.

Glom inte att koppla eleven med praoperioden under "Skolors behov" for prao eller under
"Elevers val" for APL.
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