Instruktioner for
arbetsgivare

OBS: Dessa instruktioner ar generella for sidan. Er kommun kan ha valt att géra vissa saker pa ett
annat satt, hor av er till er praosamordnare i kommunen for mer information.
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1. Valj vilken kommun ni vill erbjuda praoplatser.
Om ni kan erbjuda prao i flera kommuner (exempelvis en region) behdver ni skapa
konton for varje kommun separat.
OBS 1: Om din arbetsplats ligger i en annan kommun som anvander Tillarbetslivet an den
kommun som forfrdgat om praoplatser kan du behdva klicka pa din egen kommun for att
logga in pa sidan.
OBS 2: vissa kommuner vill ej att arbetsgivare ska kunna registrera sig pa sidan, da de
vill att eleverna ska sbka platser helt pad egen hand. Hor av er till praosamordnaren i er
kommun eller en SYV pa en skola sa kan de ge er mer information.
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Inloggning - Arbetsgivare Norrképings kommun
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2. Klicka pa bokstaven er arbetsplats namn bérjar pa och kontrollera om ni finns med i
listan. (Ibland far man kolla flera bokstédver om er arbetsplats har flera ord som kan vara
forsta bokstaven).

Finns ni med i listan kan ni klicka pa namnet och logga in med ert I6senord. Har ni glomt
|6senordet kan ni klicka pa "Glomt I6senord” och f6lja instruktionerna for att fa tillbaka
det.

Om er arbetsplats inte finns med kan ni klicka pa texten "skapa den har” for att lagga till
er i listan av arbetsplatser.

Ny arbetsplats
* Foratagets namn mup * Adreas (gats el bow) * PORLALIMMST (% bt balp
Tiest Arbeiwplats Testgatan BOGI
Postoet Gt
/0 adress Besblcsadress (om araan s as o)
* E-poitadres Herriida

bestEeestmaal com

3. (FOr att skapa en ny arbetsplats)
Fyll i arbetsplatsens namn, adress, postnummer och en e-postadress.

Arbetsplatsen skapades. ilicka ru pd “skapa ny praoplats® lingre ned. =

Test Arbetsplats

Prao Gawle kommiin

Inga praoglatser r shapace

i g pracplats b Aeaka Esas pratupepie & Temaprao #

©Om arbetsplatsen

Poatsdress
Testgatar, 80631 Gvle

Andra grundugpgiter &
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4. Er arbetsplats har nu skapats. Klicka pa "Skapa ny praoplats” om ni vill erbjuda
praoplatser.
Om det inte finns kommande praoperioder eller om ni bara vill Idgga in kontaktuppgifter
kan ni klicka p& "Andra framtida praouppgifter”.
(Det kan handa att narliggande kommuner dyker upp i denna lista for er ifall ni tar emot
elever fran flera kommuner).

Nytt praoerbjudande ExE

Mar och antal

Matsen galler For ehover | Glvle kormerur b

Ange hur manga elever ni kan ta emot per period

0 elever w Wl (20230813 - 2003-03-17) Varrang: FOF ruara dagerds datum (32 plases | tverskoer)
1 elaer w oyl 2 (20230320 - 2023-03-24) Warning: For nara dagers datum (43 platser | Gverskott)
1 el » wi3 (20230327 - 2023-03-31) Varning: For nara dagers datum (Saknar 9 platser)

0 elewer w7 (2023-08. 24 . 20F3.04-78) Shalan saknar 30 platser

[ Wi kam eventuelit th emat For temapras [Gavle kommun ringer och beratas mmer)

Om praoplatsen

Elewens arbetsuppgifter Arbetstider Hrav pd arbetsklader

War anmdla sig forsta dagen War anmila sig férsta dagen Personligt mite fore prag nap
Ul

Lurnchmajligheter

Omriden

O Admingsiration, skonoml, junddc O Bypg och anlaggning O DatadT O Friskbwdod, kroppevied O Forsalining. inkop, marknadsfoning D) Hantverksyrien
L Hotell, restaurang, Storhashdil | Hatso- ogh Sjuloalrd | inghurstriedl lilhverkning et allaticen, drilt, yender bl Eulnur, media, design

O hailjerderd, halsoskeysdd, renhdlining O Naturbrak O Marurveterskaplign arbete O Pedagogshs arbere O Social arbete [ Sakerhetsarbece

) Tekrigkt arbete D Trangpor

Owrig info Wiktig info rjue

Kontaktipersan Handledare
Personnamn eller funktion Fer i eller fund
E-postadress E-postadress

Farsta telefon Andra telefon Farsta telefon Arddra telefon
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5. Fyll i information om praoplatsen, kontaktuppgifter och riskanalysen av er arbetsplats.
Las igenom informationen for er som arbetsgivare!
(Alla kommuner anvander inte riskanalysen pa sidan, om den saknas s& har er kommun
valt att inte anvanda den).

Beskriv garna elevens arbetsuppgifter utforligt sa att de férstar vad de kommer att gora hos er,
men forsok halla er kortfattade. Ni kan fylla i mer information om er arbetsplats under "Om
foretaget, presentation”.

Om ni vill erbjuda flera praoplatser under samma period pa olika avdelningar eller med olika
handledare s& kan ni skapa en praoplats per avdelning/handledare. Skapa sedan en ny praoplats
och &ndra pa handledarens kontaktuppgifter.

Klicka sedan pa ”"Skapa”.
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Test Arbetsplats

Prao Gavle kommun

v13 (2023-03-27 - 2023-03-31) 1 plats (id: 116137)

Ingen elev ar godkand annu

v17 (2023-04-24 - 2023-04-28) 1 plats (id: 116138)

Godkand: v17 (2023-04-24 - 2023-04-28) - En elev fran skolan “lskolan

Skapa ny praoplats4  Andra framtida pracuppgifter # Temaprac #

Om arbetsplatsen

Postadress
Testgatan, 80631 Gavle

Andra grunduppgifter #

6. Pa forsta sidan kan ni nu se nar ni erbjuder praoplatser, och om platsen ar ledig eller har
tilldelats till en elev.
Ni kommer INTE se elevinformation pa denna sida. 10 arbetsdagar innan eleven kommer
till er far ni ett mejl med information om eleven. (I vissa kommuner kan informationen
skickas 3-5 arbetsdagar innan).
Ni kan nar som helst logga in och &ndra uppgifter om praoplatser. Klicka pa praoveckan
ni vill andra pa och klicka pad "Andra uppgifter om praoplatsen” langst upp till héger.

Revisions #4
Skapad 18 augusti 2023 09:02:22 av Punit Lindgren
Uppdaterad 6 september 2024 08:38:37 av Punit Lindgren
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