Lagg in klasslistor (manuell
hantering

Lagga in klasslistor

= Tillarbetslivet.nu # Hem / Skolor / Klasser Grundskola Prao Mitt konto & ~

tn plats fér alls

APL variant 3 Klasser Grundskola Prao Nyt Klass +
Praktik standardupplagg
Demokommun Ivar Namn
/ 0 g genskar E i ras. Visa ednin
Praktik variant 2 Demokommun BA Visa 10 elever Egenskaper Den hér klassen kan inte raderas. Visa anledning
Ivar
86 Visa 10 elever Egenskaper Den har klassen kan inte raderas. Visa anledning

Prao Demokommun Ivar

Prao Demokommun Osten

Prova pa-dagar

Klasslistor

Ovrigt

1. Klicka pa "Klasslistor" i vanstermenyn och klicka pa "Ny klass" uppe till héger.

Ny skolklass

Namn njalp Arskurs (behover endast anges om elever ska ut pa
prova pa-dagar) njzip

Kontaktinformation njaip

2. Fyll i namnet pd klassen. Fyll inte i Arskurs.
Du kan Idmna rutan fér "Kontaktinformation" tom sa kan SYV/ansvarig pa skolan fylla i
informationen pa egen hand. Oftast lagger de in info till mentorer for varje klass.

Klicka sedan pa "Visa x elever".


https://dokumentation.sambruk.se/uploads/images/gallery/2023-10/image-1697454977659.png
https://dokumentation.sambruk.se/uploads/images/gallery/2023-10/image-1697455106397.png

8A Skapa en elev ¥ Skapa flera elever + Byt losenord for alla elever i klassen #

e

Antal elever: 0

Elev Anvandarnamn E-post Kon Senast inloggad Skapades

Dela upp for- och efternamn i olika kolumner

3. Klicka pa "Skapa flera elever"

= Tillarbetslivet.nu # Hem / Skolor / Klasser Grundskola Prao / 8A / Skapa nya elever i 8A

s plats Fir abla

APL variant 3 Ska pa nya EIe\fer I 8A

Prak andardupplagg Med "Eleven kompletterar" menas att om uppgifter saknas sa kommer eleven fa ange detta efter inloggning
Dem nmun var
, . Efternamn Kén (M eller . E-post
Anvandarnamn Férnamn* Lésenord P
. e Eleven kompletterar K) Eleven kor
tik variant 2 Demokommun r
adam Adam Andersson
bertil Bertil Johansson
Prao De mmun var CESE_”— Ces‘__“ SV_EHSSDH
david David Eriksson
Prao Demokommun Osten
Prova pa-dagar
Klasslistor
Ovrigt
p: p: : p: A

* = maste fyllas i

Skapa @

4. Kopiera en kolumn i taget fran Excel-filen med elevinformation och klistra in i ratt kolumn pa
sidan. Det gar INTE att kopiera och klistra in flera kolumner samtidigt, man maste ta dem en i
taget.
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De kolumner som behdver fyllas i med information for att eleverna ska kunna logga in pa sidan ar
Fornamn och Anvandarnamn, e-postadress ar ocksa rekommenderat. All information ni lagger in
har kommer att skickas till arbetsgivarna dar eleven har prao, sa tank pa att inte ldgga in kanslig
information! Eleverna kan uppdatera uppgifterna pa egen hand nar de loggar in pa sidan.
Anvandarnamnet ska vara samma som eleverna anvander for att logga in pa skoldatorerna. (Vissa
friskolor har valt att anvanda e-postadresser).

Lamna kolumnen for Losenord tomt, klassen far ett I6senord automatiskt av systemet.
Klicka pa Spara nar alla eleverna i klassen &r inlagda.

Antal elever: 10

Elev Anvandarnamn E-post Kén Senast inloggad

Andersson Olivia olivia Ja Ej angivet Radera konto
Eriksson William william Ja Ej angivet Radera konto
Gustafsson Lilly lilly Ja Ej angivet Radera konto
Johansson Alice alice Ja Ej angivet Radera konto
Karlsson Ella ella Ja Ej angivet Radera konto
Larsson Oscar oscar Ja Ej angivet Radera konto
Nilsson Ebba ebba Ja Ej angivet Radera konto
Olsson Liam liam Ja Ej angivet Radera konto
Persson Oliver oliver Ja Ej angivet Radera konto
Svensson Lucas lucas Ja Ej angivet Radera konto

Dela upp for- och efternamn i olika kolumner

S& har ser klasslistan ut nar man sparat anvandarkontona.

Flytta pa elever som bytt klass

E-postadresser Iases till anvandarkontot de laggs in pa. Nar man raderar konton tar det en
arbetsdag for systemet att radera kontot fran databasen. Ett satt att kringgd denna lasning ar att
klicka pa elevens namn och ta bort e-postadressen fran kontot, klicka pa spara och sedan radera
kontot.

Lagg sedan in eleven i ratt klass.

Om du anda far felmeddelanden om att det inte gar att lagga in eleven i systemet, hér av dig till

tillarbetslivet@sambruksupport.se sa hjalper vi dig vidare.
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