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Centrala Processer

Detta ar den centrala processen for att skapa en Resurs och att
anvanda den for att gora en Bedomning
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Startsida

Leverantérer har tillgang till féljande menyval

© Resurser
B Anvandare

s Statistik

1. Resurser - listar alla nya, aktiva och akriverade resurser for den inloggade leverantéren
2. Anvandare - listar alla den inloggade leverantérens anvandare
3. Statistik - visar olika statistik for Tjanstekollen

Startsida ar Resurser och tre flikar

1. Resurser att hantera - har listas alla de resurser som annu inte ar aktiverade, dvs
resurser som leverantoren sjalv skapat, men inte fardigstallt eller en resurs nagon

skolhuvudman begart information om.
2. Aktiva resurser - alla resurser som leverantoren lamnat information om och som Central

Admin aktiverat.
3. Arkiverade resurser - visar resurser som inte langre ar aktiva och som inte kan nyttjas for

nya bedémningar, men som finns kvar som referens.

En leverantor kan sjalv skapa nya Resurser och skicka for aktivering av Central Admin, antingen
genom att skapa en helt ny Resurs eller genom att kopiera en befintlig och modifiera denna.
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R
© Resurser Resurser

# Anvandare Resurseratt hantera  Aktiva resurser  Arkiverade resurser

I Statistik

Resurser att hantera

O Dokumentation

Actions DS Namn ¢ Staus ¢ Version Infoversion  Createdat:  Created by Lastupdated at ¢ Lastupdatedby  Meddelande
1 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 46 Kattapan P3gdende 3 5 2023-11-01 Super Admin 2024-01-10 Super Admin
2 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 52 Skidgang Pig3ende 10 1 20231106 i 2023-12-18 Super Admin v
3 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 48 SkojSkoj Pigiende 7 1 2023-11-01 Super Admin  2023-11-14 Super Admin
4 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 49 SkolTrott Pigaende 77 1 20231101 Super Admin  2023-11-14 Super Admin
5 Visa Andra Tabort Kopiera Tl Aktivering 47 Supersoppan Pigiende 45 1 20231101 Super Admin  2023-12-11 Super Admin v
6  Visa Anda Tabort Kopiera 96 JustForfun Uttérdad 1 1 2024-01-09 Super Admin  2024-01-09 Super Admin

Visar alla meddelanden eller meddelanden fér vald resurs ovan

+ Lagg till Meddelande C Refresh

Actions ID%  Resurs Meddelande Created at = Created by
1 Visa Nyt Meddelande 29 skidgang Vart kan man se detta och av vem? 20231215 Mikael Pedersen
2 Visa  Nytt Meddelande 28 Skidgang Hej Skidgang! Ar det fixat? 2023-12-15 Leena Niemela
3 Visa Nyt Meddelande 27 Supersoppan  bu harvi andrat detta 2023-12-11 Super Admin
4 Visa Nyt Meddelande 24 Supersoppan  Sabrads 2023-11-14 Valle
5 Visa  NyttMeddelande 23 Supersoppan  Nu harviandrat detta 2023-11-09 Super Admin

6  Visa Nytt Meddelande 22 Skidgang D 52 Skidgang Klar for aktivering 2023-11-06 Valle
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Skapa anvandare

Observera att leverantoren ansvarar for
anvandarhanteringen i systemet. Att ratt personer
har ratt behorigheter for den aktuella leverantoren
och att personer som inte langre ska ha tillgang tas
bort.

Valj menyalternativ Anvandare

Klicka pa knappen "Skapa anvandare"

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

marja-leenaniemela@norrkoping.se

Fyll i formularet och ange vilken leverantér som avses(man kan bara valja den organisation man
sjalv tillhor)
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Skapa ny anvindare
* Namn:
* e-Post:
* Password:
* Roller:

* Leverantdr:

Anvandare kan endast skapas fér den egna organisationen

Spara

Meddela sedan den nya anvandaren inloggningsuppgifter, inget meddelande skickas automatiskt
till den nya anvandaren.
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Lagga in information om
Resurs

Formularet innehaller en hel del falt som ska fyllas i och ar darfor uppdelad pa fem olika flikar nar
den skapas och visas.

Flikarna ar:

Basinformation
Personuppgifter

Kategorier av Personuppgifter
Underleverantoérer

Ovrigt

e wnNH

Tank pa att klicka pa Spara innan ni lamnar respektive flik!

Varje flik i formuléret har en spara knapp som man maste klicka pa for att spara informationen
man fyllt i under den aktuella fliken.

N&r man tycker att man fyllt i all information korrekt sa kan man skicka resursen till Central Admin
for aktivering. Detta steg ar en kvalitetssakring sa att informationskvaliteten i tjansten haller en
hog och jamn kvalitet. Det kan handa att Central Admin skickar tillbaka resursen till er som
leverant6r for att andra eller komplettera med nagot. Da kommer det f6lja ett meddelande med
tillbaka till er. Resursen dyker ater upp i listan pa resurser at hantera och under den tabellen sa
kommer ett meddelande att finnas i tabellen under.

Ni korrigerar da i enlighet med meddelandet fran Central Admin, lIdgger kanske till ett eget
meddelande genom att klicka pa "Nytt meddelande"

+ MNytt meddelande

Skriv meddelandet och valj vilken resurs meddelandet ska koplas till.
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Lagg till eller 3ndra meddelande

Meddelande:

* MeddelandeResurs:

Spara

Man klickar ater pa Skicka for Aktivering och déd meddelas Central Admin som kan aktivera
resursen som da blir synlig fér alla skolhuvudman.
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Formularet pa flikarna ser ut enligt nedan, alla informationsfalt har ett unikt ID nummer som man
kan referera till om man har fragor till CentralAdmin eller andra:
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Basinformation Personuppgifter Kategorier av persocnuppgifter Underbitraden Ovrigt Informations versions noteringar

OBSERVERA - Varje flik maste sparas med knappen langst ned pa sidan innan man byter flik - annars forloras all ny information !

100-Namn: 101-Version:

Kattapan 3

104-Beskrivning :

Detta &r en férandrad text

107-Malgrupp:

Flera Malgrupper kan viljas

105-Amnesomriden:

Flera Amnesomraden kan valjas

110-Typ av resurs:

Digitalt Innehdll x

102-Informationsversion: 103-Leverantdr: Status:

Informationsversion justeras d

Resursen Aktiveras

108-Malgrupp fritext:

Majlighet att fylla i kommentarer runt Malgrupp fér Resursen

106-Amnesomraden fritext:

Fylls i om "Annat” valts som Amnesomrade ovan eller om man vill ange andra kommentarer runt
imnesomraden fér Resursen

109-Plattform:

App for 105 App fér Android App far Chromebook App fér Windows
App for MacOs Webbtjanst Qvrigt Webblazartillagg Goegle Drive-tillagg
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Skapa Resurs

Man kan antingen skapa en helt ny Resurs och fylla i information om denna eller sa skapar man en
kopia av en befintlig Resurs och uppdaterar denna Resurs under ett nytt namn eller med en ny
version och samma namn.

Det ar mycket information som ska fyllas i och om man har manga resurser med liknande
information ar det bra att forst fokusera pa att skapa en resurs som fylls i fullstdndigt och som
aktiveras av CentralAdmin. D& vet ni som leverantér att ni har en bra forlaga att kopiera och nyttja
vidare.

Alla bedémningar ar kopplade till en Resurs som ar Aktiv eller Arkiverad. Informationen pa en
Resurs som nagon gjort en bedémning pa kan inte andras, utan en ny Resurs skapas med ett nytt
informations versionsnummer och de som gjort bedémningar uitfran tidigare Resursbeskrivning far
en notis.

For att skapa resurs klicka pa knappen

+ Skapa Ny Resurs
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Informations versioner

Alla resursers informationer ar kopplade till en informationsversion. Nar en leverantdr behdver
justera informationen om en aktiv resurs begar man att den ska dpnnas fér andring enligt nedan:

Aktiva resurser

W Filter
Actions
1 Visa  Kopiera
2 Visa  Kopiera
3 Visa  Kopiera
4 Visa  Kopiera
H Visa  Kopiera
6 Visa  Kopiera
7 Visa  Kopiera
8 Visa  Kopiera
9 Visa  Kopiera

Begsr Arkivering

Begar Arkivering

Begar Arkivering

Begsr Arkivering

Begar Arkivering

Begar Arkivering

Begsr Arkivering

Begar Arkivering

Begar Arkivering

-

Oppna for andring 99
Oppna for andring 44
Oppna for andring 74
Oppna for andring 86
Oppna for andring 95
Oppna for andring 78
Oppna for andring 83
Oppna for andring 97
Oppna for andring 98

Namn

ABC123

Kulkastaren

Livsstil

Reddler

Skolboken

Sot

Talarkivet

Testar 240111

Test notifieringar

Status

Version

1

1

Infoversion

3

Last updated at

2024-01-12

2024-01-08

2023-12-11

2023-12-21

2024-01-08

2023-12-18

2023-12-18

2024-01-11

2024-01-11

Last updated by

Super Admin

Super Admin

Super Admin

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

Super Admin

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

Created by

Mikael Pedersen

Super Admin

Valle

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

Super Admin

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

Mikael Pedersen

C Refresh & Export

0K NOK OK Restr.

1 0 1
1 o 1
0 1 0

Da kommer status att andras till PAgaende och ni kan ga till fliken Resurser att hantera.

Ni valjer Andra och beskriver era férandringar under fliken Infoversion noteringar, det ar viktigt att
ni dar aven anger ny informationsversion.

Man anger vad man avser férandra i informationen. Man kan redigera denna notering senare innan
resursen ater skickas for aktivering.

2024-04-25 1207:55

2024-04-25 12:06:11

2024-04-25 1205:53

Kategori
Actions Infow 091-Kommentar illinfoversion  Skapad.
1 T 5 dighsafg
2 T 5 sadigsd
Tabo 8 sdigsdtg
4 T 5 sadfasdiasd

20240425 11:53:53

2024-04-25

20240425

2024-04-25

20240425

Andrad av
Admi
Super Adm
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Andra
leverantorsinformation

Leverantoren kan sjalv andra delar av den information man angett vid registreringen till
Tjanstekollen.

Man valjer menyvalet "Leverantdr" i vanstermenyn och menyvalet Andra i den tabell som kommer
fram

Information om leverantsr

Y Filter

Actions 1D Mamn ePost

1 Visa Andra Tabort 1 Apphackarna app@email.com

| formularet som kommer fram kan vissa delar av informationen andras, dock ej nationell hemvist
eller landskod, detta beror pa att denna information kan paverka GDPR bedémningen.
Leverantdren kan inte heller andra bilagan med den 6verenskommelse leverantdren accepterat
vid registreringen till Tjanstekollen.
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Namn:
Apphackama

ePost:
app@email.com

Organisationsnummer:

Officiell_webbplats:

Nationell_hemvist:

Kan endast andras av CentralAdmin skicka begaran till tjianstekollen@sambruk.se

Koncern:

Moderbolag_Organisationsnr:

Moderbolag_Nationell_hemvist:

Kan endast andras av CentralAdmin skicka begaran till tjanstekollen@sambruk.se

Moderbolag_Namn:

Telefon:

Agreement:

Leverantor_Landskod:

Kan endast dnclras av CentralAdmin skicka begaran till tjanstekollen@sambruk se

Moderbolag_Landskod:

Kan endast andras av CentralAdmin skicka begaran till tjanstekollen@sambruk.se
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Angra begéaran att aktivera

Nar en leverantor anser sig fardig for att fa informationen om en resurs att bli tillganglig for alla
skolhuvudman som anvander Tjanstekollen sa begar man att far den aktiverad. Det gér man
genom att valja "Till Aktivering"

Resurser att hantera

Y Filter
Actions 1D MNamn Status
1 Visa Andra Tabort Kopiera  Till Aktivering 52 Skidgang Pagdende
2 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 49 SkolTrott Pagaende
3 Visa Andra Tabort Kopiera Till Aktivering 47 Supersoppan Pagéende
4 Visa Andra Tabort Kopiera 96 JustForFun Utfardad

Om leverantéren kommer pa att man glomt nagot eller att man vill justera nagot efter att man
skickat resursen for aktivering, finns en mojlighet att dnga sig. Gor da enligt nedan.

Valj Action = "Angra Aktiveringsbegaran" enligt nedan. D3 kommer status att ater sattas till
Pagaende.
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Resurser att hantera

% Filter

Actions D MNamn

1 Visa Kopiera Angra Aktiveringsbegiran 109 Testresurs
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