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Centrala Processer
Skolhuvudman

Den centrala processen i Tjanstekollen illustreras nedan. Sa snart en Resurs inte langre ar Aktiv,
pa grund av att Leverantoren féréandrat tjansten pa nagot vis eller att lagstifning forandrats eller
andra skal, sa far processen tas om.

Skapa Resursbegaran och Resurs
Beddoma Resurs

1.
2.
3. Beddma Resurs ur pedagogiskt perspektiv
4,

Arkivera Beddomning

1.Fran Resursbegaran till Aktiv Resurs till Beddmning
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2.Bedomma Resurs - detalj

Ta del av information
om en Resurs

Klicka pa Skapa
Beddmning

Valj Beddmning

Beskriv vilka Godkand med I ) -
Restriktioner Restriktoner }‘7@ EJ Godkand

Godkand

Dokumentera
Motivering till
Bedomning

Spara Beddmning

Beddmning har nu status = Aktiv och delas med andra skolhuvudman.



3. Bedoma Resurs ur pedagogiskt perspektiv

Klicka pa Skapa
Pedagoqisk
Beddmning

4.Arkivera Bedomning

D& en beddmning inte lIangre anses gallande kan en Skolhuvudman satta den till status=Arkiverad
och den ar da inte langre géallande.

Man gor det enkelt genom att i verktyget valja att klicka pa Arkivera till vanster om respektive
Resurs.

Om man ater vill aktivera en Beddomning, gar man till menyvalet Beddomningar och i listan med Ej
Aktiva Bedomningar kan man klicka pa Aktivera till vanster om den Bedomning man ater vill
Aktviera.



Startsidan

Skolhuvudman har en vanstermeny med féljande val

& Resurser

{7 Beddmning
(3) Leverantdrer
1 Skolhuvudman
B Anvindare

l Statistik

[ Dokumentation
fit Forum
Support

1. Resurser - innehaller information om alla aktiva och akriverade Resurser. Man kan filtrera
och soka i de olika listorna. Fran detta menyval kan man &ven skapa en begaran om
information for en ny resurs, en resursbegaran.

2. Bedomningar - valet fokuserar pa att skapa, andra, ta bort och arkivera bedémningar.

3. Leverantor - en lista med sokmojligheter for de leverantérer som finns i
Tjanstekollen.Skolhuvudman, en sdkbar lista pa alla skolhuvudméan som anvander
Tjanstekollen.

4. Anvandare - en lista med alla anvandare for den egna skolhuvudmanen, samt mdjlighet
for en Admin att skapa nya anvandare och att andra och ta bort befintliga anvandare.

5. Statistik - ett menyval som samlar olika statistik fér resurser, beddmningar och annat.

6. Dokumentation vilket leder till den dokumentation du just laser

7. Forum vilket ar en lank till det forum alla skolhuvudman som nyttjar Tjanstekollen far
tillgang till.

8. Support - en lank till Sambruk Supports e-post.

Startsidan ser ut enligt nedan i sin helhet. Den innehaller tre olika flikar:

1. Resursbegaran
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2. Aktiva Resurser
3. Ej Aktiva Resurser

© Resurser

Resurser
Bedomring A Reumbeghun  Adivaresuser  § akiva rsurser
& Oversiter
Egna pigaende resursbegéran
£ Noteringar

& Skolnuvugman

Actions D Nemn Version = Leverantér Seskrivning Status Senast updaterad = Senastupdaterada  Skapad Skapad av Begrd Ay Ny leveranté
A Amandare
1 Ve Am Tabot % lustroriun 1 Apphackama eescfgasdiosdgsdesdiod Urardad 20240109 Super Admin 20040109 Super Admin Mariedaiskolan
w swtstic
O Dokumentation 2 e 46 Kettapen s Apphackama ronergnergrerg 20240110 Super Admin 20031101 Super Admin Mariedaiskolan
@ Foum 3 Vs Hantersd 44 Klkestoren 1 Apphackama asdigsdigsdosdfy A 20240109 Super Admin 2034101 Super Admin Mariedalskolen
Support
4 v 42 saoes Saget 21 Apphackama Sades Siaget it en gamifenng aven ors.. | Besirhtverng | 20240109 Super Admin 2031030 Super Admin Mariedaiscolzn
5 e 52 Sdgang 10 Apshackama 20231218 Super Admin 2531106 B Maregaiscolzn
6 v 4 sk 7 Apphackama sdfgsdfosdosetg sdfgsdfosdfy 20231144 Super Admin 20031101 Super Admin Maregaiscolan
T e 4 soen I Apghackama scfscfg asd g scfg 20231114 Super Admin 20231101 Super Admin Maresaisiolen
& Ve dom  Tabot 61 Sperc Edumaama Utaraza 20231109 Super Admin 2231106 Ee Mariedaiskolan
s v 47 supersopoan s Apphackama 2031211 Super Admin 20031101 Super Admin Mariedaiskolan
0 Ve s Tabot 8 Uttasarivet 1 Digftaltlsromedel och trdning for uttalav.. | Ustrdad 20231215 Leena Niemels 2231215 MieelPedersen  Mariedaiskolan i
Alla pagaende resursbegaran
W Fiter C Refresh
Actions D: Namn Version £ Leverant3r Beskrivning Status Senast updaterad = Senastupdateradav  Skapad Skapad av Beghrd Av Ny leverantdr
1 v € Soark Edumakams 20231108 Super Admin 231106 En Maredalskolan
2 va o somot i Apshacama sdfsdg asafg sty Hgieds | 2031114 Super aamin 2031101 Super Admin Maregalsioan
30 va % saiso) 7 Apphacama sdfpsafgsaigsefg sefgsefgsaf Higiends | 20231114 Super admin 20231101 Super Admin Mariegaiskoian
4 vm EREEE 1 NE Hglenie | Z231122 Gustar Ossan 05112 Gustat Ossan
s s 47 Supersoppan 5 Appracama Shghedz | 20231211 Super adrin 20231101 Super Acmin Mariedalskolen
6 v @ Utasaret 1 Digitat aromede och taning for ! av. 231215 Leena Niemeta 20231215 Mise Pedersen  Mariedaiskolan acio
7 va 2 Sddgang 10 Appracama Pigiende | 20231218 Super Admin 2231106 Ba Maredalskoian
s v s usorfun 1 Appracama asscrgassfescigsergsaied 20240108 Super adrin 20040109 Super Admin Maredalskoian
s v % Kettapen H Apphaciama ronerguergen Pglerdz | 20040110 Super Adrin 0B Super Admin Maredalskolan

Under fliken Resursbegaran kan man se alla sina egna resursbegaran, men man kan aven se alla
andra skolhuvudmans resursbegaran som ar under behandling.

Da en resursbegaran ar behandlad och en aktiv resurs skapats sa syns den fortfarande i listan tills
den skolhuvudman som begart resursen klickar pa Hanterad till vanster om resursen i listan.
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Skapa ny anvandare

Observera att skolhuvudmannen ansvarar for
anvandarhanteringen i systemet. Att ratt personer
har ratt behorigheter for den aktuella
skolhuvudmannen och att personer som inte langre
ska ha tillgang tas bort.

Alla egna anvindare fér inloggad skolhuvudman

For att skapa en ny anvandare i den egna organisationen folj stegen nedan.

Klicka pa knappen "Skapa ny anvandare"

Fyll i informationen .

Klicka pa Spara

Meddela inloggninsuppgifter till den nya anvandaren.

R
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Skapa Resursbegaran

Ga till Startsidan

Dar finns knappen

+ Ny Resursbegaran

Klicka pa denna och fyll i formularet enligt nedan:

Skapa ny resursbegaran
Mamn pa Resurs:

Leverantdr:

Beskrivning av resursbegiran:

Skriv eventuella meddelanden som Admin kan behéva veta for att hantera resursbegdran om samverka med leverantéren

Typ av resurs: Plattform:
App for 105
Webbtjanst
Status:

Skicka Resursbegaran

Version:

Ny leverantr:

Ange hir Leverantérens namn om inte Leverantdren redan finns i Leverantdrslistan, i faltet till vanster

Ange eventuell URL till Tténsten:

App for Android || App for Chromebook || App for Windows
Gurigt Webblgsartilsog Google Drive-tillagg

App for MacOS

For att ange leverantor sa valj fran listan med rubriken Leverantér. OM inte leverantéren finns i
den listan sa skriv in namnet pa leverantdren i faltet med rubriken Ny Leverantor.

Ge sa mycket information ni kan, om det ar otillrdckligt for att Cantral Admin ska kunna hantera
begaran sa aterkommer hen med kompletterande fragor till er.

Resursbegaran dyker upp i listan enligt nedan om man klickar pa Refresh.
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Egna pagdende resursbegdran

W Fiter
Actions D Namn Version Leverantdr Beskrivning Status Senast updaterad Senast updaterad av  Skapad Skapad av Begérd Av Ny leverantsr
1 Visa  Andra  Tabort %6 lustForfun 1 pphackan Uttirdad 20240108 Super Admin 20240109 Super Admin Marieda'skolzn
2 Visa 46 Kattapan 3 Apphackama rqwergwergwerg 2024-01-10 Super Admin 20231101 Super Admin Marieda skolan
3 Visa | Hanterad 44 Kulkastaren 1 Apphackama asdigsdisdfgsdig Aiv 20240109 Super Admin 20231101 Super Admin Marieda'skolan
4 Visa 42 Sades Slaget 21 Apphackama Sades Slaget &r en gam Fiering av en jord.. Begir Arivering 20240108 Super Admin 20231030 Super Admin Marieda'skolzn
5 Visa 52 Skidgang 10 Apphackama 2023-12-18 Super Admin 2023-11-06 Eva Mariedalskolan
5 Visa 48 SkojSko) 7 Apphackama sdigsdigsdigsdig sdfgsdgsdiy 2023-11-14 Super Admin 20231101 Super Admin Marieda'skolan
7 Visa 48 Skoott 77 Apphackama sdifsclig asdf g sdfg 2023-11-14 Super Admin 20231101 Super Admin Marieda'skolzn
8 Visa = Andra Ta bort 61 Spark. Edumakarma Utfirdad 2023-11-08 Super Admin 2023-11-06 Eva Mariedalskolan
] Visa 47 Supersappan a3 Apphackama 2023-12-11 Super Admin 20231101 Super Admin Marieda'skolan
10 Visa Ands Tabort 80 Utisssrivet 1 Digitalt [&romede| och tréning for uttal av... 20231218 Leena Nismelz 20231215 Mikas| Pedersen  Marieda'skolan Aribi

D& en resursbegaran ar behandlad och en aktiv resurs skapats sa syns den fortfarande i listan tills
den skolhuvudman som begart resursen klickar pa Hanterad till vénster om resursen i listan.
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Bedoma Resurser

Nar en Resurs finns aktiv i Tjanstekollen kan man som Skolhuvudman utféra en Bedémning.

Fran menyvalet Beddmningar och knappen Skapa Bedomning.

Man kan till varje bedémning koppla fritt antal noteringar som refererar till olika informationsfalt
for den aktuella resursen. Dessa noteringar kan man i varje enskillt fall valja att gbéra interna eller
publika, dvs om de endast ska visas for den egna skolhuvudmannen eller for alla skolhuvudman
som nyttjar Tjanstekollen.

Man kan i bedémningen nedan ange tre olika bedémningar:

1. Godkand
2. Godkand med restriktioner
3. Inte Godkand

Det finns ett falt, Motivering till beslut, dar man fyller i vad bedémningen baseras pa. Det finns
aven ett falt for Restriktioner, dar man fyller i eventuella anvandningsrestriktioner.

| formuldret enligt nedan skriver man in sin bedémning.

Skapa Beddmning

Beddémning: Motivering till bedémning: BedomningRestriktioner:

Nar man skapat en bedémning, men inte aktiverat den, kan man lagga till noteringar enligt nedan.
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Andra bedémning

Bedmning for resurs:

Sot
Motivering till bedémning:

test av skolhuvudman

BedomningRestriktioner:

* Status Beddmning:

Spara

Noteringar
D Synlighet
1 17 Intern
2 18 Publik
3 19 Publik
4 20 Publik

Ref

105

108

107

0K

Noteringar informationsfalt

Detta & en ny kommentar

En till 106

an ny text 107

Detta ar inte bra

+ Ny noteri
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Bedomning ur pedagogiskt
perspektiv

Det finns mojlighet i systemet att utarda en bedémning av en Resurs ur ett pedagogiskt
perspektiv. Varje anvandarorganisation valjer sjalva om de vill nyttja detta eller inte. Det finns
inget krav i processen att det ska forekomma en pedagogisk bedémning innan en GDPR bedémnin
kan goras. Dessa tva bedémningar ar helt fristdende fran varandra.

Den roll som kan skapa en pedagogisk bedémning kallas School Admin Educational.
Rollen School Admin Data Integrity kan se den pedagogiska bedémningen, men inte skapa den.

| Vanstermeny valjer man menyval Resurs och far upp tabellen nedan, man valjer den knapp som
det star SKapa Ped Bedémning pa.

Resurser Dashboard / Resurse
Name Version - Select Vendor -
Namn Version  Leverantér  Beskrivning i Bmni GDPR Bedomni )  Godkinda  EjGodkinda  Godkindamed Restriktioner  Aktiviteter
Lasappen3 21 Larmedia o 3 67%

Enny resurs 21 Larmedia 1 1 100% 0% 0%
spanskaforAsturier 1 0 s 13% 25% 25%
School Furniture 10 Mauris in enim ac sapien luctus sodales. Suspen.. o 0 o [ 0
Clay Boxes 12 Vendor 1 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisc.. 0 0 o 0 0
SpanskaforAsturier 1.0 1 1 100% 0% 0%
Resource Test 1212 TestVendor  Donecacmolli risus, in finibus nisl. In o .. o 1 0% 100% 0%
Laseboken 21 Larmedia wertwert o 1 0% 0% 100%
Monarki Mupparna 21 Larmedia asdfasdfasd 0 2 100% 0% 0%
Den lille slgjdaren 21 Larmedia o 1 0% 100% 0%

Page 1013

Nu kommer féljande dialogruta upp och man skriver dar in sin bedémning och klickar pa den bl3
Spara knappen.


https://dokumentation.sambruk.se/uploads/images/gallery/2023-10/image-1698067645451.png

Pedagogisk Bedémning

Pedagogisk Beddmning Beskrivning

AP Description

Pedagogisk Bedémning Begransning

AP Restriction

Héansvisning Laroplan

AP Curriculum

Overensstammelse Pedagogiska MAl

) Yes
) No
() Partially

Pedagogisk Beddmning Genomfdrd av

Annaschooladmin
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Forum

Forum funktionerna finns for att alla anvandarorganisationer av Tjanstekollen ska kunna fora en
Oppen dialog runt olika amnen, kanske av valdigt specifik art runt en Resurs eller en leverantér,
men aven av mer generell karaktar och aven runt utveckling och justering av sjalva systemet
Tjanstekollen. Alla kan se alla inldgg och alla kommentarer. Leverantérer kan inte se nagot.
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Amnen

alla kategorier » H alla taggar » ‘ Senaste

Mina inlagg
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v T W

Admin
i Mer
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[ g Tjanstekollen
o' Leverantorer
o Resurser

i= Alla kategorier

~ Meddelanden

& Inkorg

v Kanaler

#® General

o Staff

v Personlig chatt

Kategori

A Tjanstekollen

W & Resurser M & Leverantarer

&Personal

Privat kategori fér personaldiskussioner. Amnen ar bara
synliga for administratérer och moderatorer.

Allmant

Skapa amnen har som inte passar in i ndgon annan befintlig
kategori.

Feedback om webbplatsen

Diskussion om den har webbplatsen, dess organisation, hur
den fungerar och hur vi kan forbattra den.

Forumet finns pa adressen: forum.sambruk.se

Nya

Amnen

4 / manad

4 / manad

1/ manad

Olasta

Senaste

Topp F~

Resurslistan ar otydlig
M & Tjanstekollen

Mattebaljan version 1.5

M & Resurser

Leverantdren HackPacket

M & Leverantorer

Detta ar ett test av en trad om en Resurs
M & Resurser

Integritetspolicy
MW & Personal

Villkor

MW & Personal

& £Q0

=+ Nytt amne

14d
14d
14d
25d
27d

27d

Forumfunktionen ligger pa plattformen Discourse som manga ar valbekanta med. Det finns i
dagslaget ingen integration mellan Tjanstekollen och sjalva forumfunktionen.

Inloggningen till forumfunktionen ar inte kopplad till inloggningen i Tjanstekollen.

Support ger som vanligt via hjalp@sambruksupport.se
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