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® Hantering av personer som slutat hos medlem

®* Avtalshantering



Hantering av personer som
slutat hos medlem

Markera epostadress som "Avstatt" och "Ogiltig" i CRM foér kontakten samt kommentera i
beskrivningen:

KONTAKTINFORMATION
Fornamn: _ Efternamn:* —
Telefon arbetet: Mobil: 75776772
Titel: Avdelning:
Medlem: - u n Kontakt for:
E-post: Tjanster: — u n
Primar Avstatt Ogiltig
) X X

Beskrivning:
Gatti pension viren 2023.

Formell Kontakt:

Datum andrat: 2023-08-1510:16

Detta for att sakerstalla mdjlighet for forvaltnings ledare att sdka en alternativ kontakt eller
representant i férvaltningsrad.

Som rutin finns det sedan i arshjulet for december att det skal ske genomgang och radering av
personer (sanera personuppgifter). Detta sker enligt urval p& punkterna ovan.
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Avtalshantering

AVTALSHANTERING CRM

Dokument Avtal/Kontrakt

Konto/Medlem

1. Skapa en Affar (Titel= Tjanstenamn-Medlemsnamn) — underhall status pd Affaren — Nar status=Avslutad Tagen ga vidare till steg 2 nedan.
1. Affaren kopplas till Medlem och Tjanst.

2. Nar avtal finns — Skapa Kontrakt — Titel=Tjanstenamn-Medlemsnamn
1. Koppla Kontrakt till:

1. Affar
2. Medlem
3. Tjanst

2. Skapa Dokument frdn Kontraktet — Ska innehalla alla avtalen som skrivits under och bilagor



